Plan prace Skolni poradenského pracovisté

Skolni rok 2019/2020

Skolni poradenské pracovisté (déle SPP), slouZi k poskytovani odbornych poradenskych a konzultaénich sluzeb pro 7aky, jejich zdkonné
zastupce a pedagogy. Pracovisté klade dliraz na citlivost a divérnost jednani, zaruku ochrany osobnich dat klientl a zajisténi véasné intervence.

Hlavnim cilem SPP je poskytovani poradenské péce zakiim gkoly, jejich rodi¢lim a pedagogdim. Tyto sluiby jsou zaméFeny jak na praci s riziky,
kterd mohou nepftiznivé ovliviiovat pribéh studia, tak i na podporu osobnostniho rozvoje zaka.

Clenové tymu SPP (3kolni psycholozka, metodicky prevence, vychovné poradkyné, karierova poradkyné a specidlni pedagog) se schazi na
pravidelnych pracovnich poradach. Spolecné konzultuji a fesi situace vyzadujici intervencni nebo preventivni péci psychologa, metodika
prevence i vychovného poradce, pfipadné konzultaci s rodici, pedagogy nebo zprostfedkovani jiné odborné péce.

Cinnost SPP koordinuje Mgr. Jana Smetanova, ktera je zarover koordinatorem inkluze.
Poradenské sluzby jsou pro Zaky Skoly, jejich rodic¢e a pedagogy bezplatné.

Plan poskytovani poradenskych sluZzeb na skole (Skolniho poradenského pracovisté) se vztahuje na ndsledujici pedagogicko-psychologické
cinnosti:

e Uvodni poradenska konzultace ditéti, které pracovnika SPP samo vyhled3;

o poskytnuti krizové intervence ditéti, které se ocitne v psychicky mimoradné naroc¢né situaci;

e spoluprace s uciteli pfi vyhledavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakl mimoradné nadanych, screeningova Setfeni
studijniho oslabeni, specifickych poruch uceni, u¢ebnich styl{;

e evidenci zprav z pedagogicko-psychologickych a jinych vySetreni;

e prace s tfidnimi kolektivy (diagnostika vztaha — tfidni klima, Skolni klima, rozvoj spoluprace a komunikace, posileni pozitivnich vztahu,
rozvijeni osobnosti a socidlnich dovednosti);



e anonymni anketni Setfeni a prlizkumy ve $kole (vyskyt socialné patologickych jevl, vztah Zak( k vyucovacim predmétim apod.) a
konzultovani zjisténych udajd s vedenim Skoly, vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, tfidnim ucitelem, pti disledném
zachovavani anonymity jednotlivych zaka, ktefi se Setfeni ucastnili;

e opatfeni k maximalnimu vyuZiti potencidlu ditéte;

e opatreni k posileni pozitivni atmosféry ve skole;

e preventivni programy pro zaky;

o spoluprace s SPZ, OSPOD, méstskou policii, Policii CR a dal§imi organy a institucemi.

Cinnosti jednotlivych €lenti SPP jsou rozpracovany v nésledujicich tabulkach.



Plan vychovného poradce na $kolni rok 2019/2020

a) zpracovan pro:

-zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami z 1.- 5. ro¢niku

- zaky dochazejicich do t¥id zfizenych podle §16, odst.9, pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

-zaky vyuzivajici sluzeb asistenta pedagoga

-zaky s odliSnym mateiskym jazykem (dale OM)J)

- evidence zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami

- evidence zakd s LMP- popf. s 3. stupném podpurnych opatfeni, jejich viazeni do tfid zfizenych dle §
16 odst. 9 (i individudlIni integrace v béZnych tfidach)

- prace s kolektivy tfid zfizenych podle §16, sledovani adaptace nové viazenych zaka.

- v€asné upozornéni rodi¢li na koncici platnost vysetieni ¢i doporuceni k zafazeni z4ka

- kontaktovani PPP a SPC pro objednani zaku

- kontrola podkladd pro individualni integraci zaku

- informace vyucujicim a seznameni s tvorbou IVP, PLPP, s asistenci u zak(l, upozornéni na kondici
platnost vysetieni

- zajisténi seznam{ déti, pro které se bude IVP a PLPP vytvaret

- konzultace s rodici o IVP jejich déti, seznameni rodicl s IVP (téZ prostrednictvim tridnich ucitel()

- kontrola a kompletace IVP, PLPP

- metodické vedeni a tvorba individudlnich vzdélavacich pland v I. a Il. tfidé zfizenych podle §16 odst. 9
- kontrola osobnich spist zaku, kontrola zadanych udajl v systému ,,Bakalar”

- stanoveni a uverejnéni konzultacnich hodin

- evidence integrovanych zaka, zaka vyuzivajicich sluzeb asistenta pedagoga k 30. 9. 2019

- poskytnuti informaci vyucujicim, ktefi do svych tfid maji zarazeny na nékteré hodiny i zaky ze tfid pro
zaky ztizenych podle §16 odst.9




- konzultace s vyucujicimi zak s OMJ, informace rodi¢dm téchto zaka, informace o pripadné tvorbé
PLPP nebo i PJP

- konzultace s pracovnikem z PPP, SPC

- kontrola, kompletace IVP, PLPP

- mapovani zajmu zakl o umélecké skoly — talentové zkousky, popt. rozdani prihlasek, jejich vyplfiovani
- konzultace s kariérovym poradcem

- pribézné doplriovani dokumentace

- priibéZné (celoroéné) vypracovéni zprav pro OSPOD, Policii CR, popf. dalsi organy

- pribézna spoluprace s TU pfi feseni vychovnych problémf

LISTOPAD

- zpracovani, kontrola a vyplnéni prihlasek na umélecké skoly

- schlizka s rodici vychazejicich zakd, informace o pfihlaskach na SS, SOU a OU

- informace #ak@im o SS, SOU a OU, pfeddani brozury Atlasy $kolstvi

- Schola Pragensis — aktudlné, dle upfesnéni terminu konani akce

- pribézné doplriovani dokumentace

- informace Zaklm k ndvstévé DOD na Skolach, v rdmci vzdélavani pokus o samostatné vyhledani trasy
v mapach, jizd. fadu apod.

- pribézné reseni problémovych zaka s tfidnimi uciteli

PROSINEC

- informace zakdm o SS, SOU a OU

- predani informace o dnech otevfenych dvefi

- v pfipadé zajmu zakd a rodic¢t navétéva UP (IPS pro volbu povolani) a dilen Femesinikd pasobicich
v okoli ZS ( truhlaFstvi, sklenafstvi, zahradnictvi, autoservis...)

- vyhodnocovani PLPP (po 3 mésicich), pfipadné konzultace v Skolskych poradenskych zafizenich
(naddle vyhodnocovani priibézné)

- pribézné dopliovani vysetreni z PPP, SPC, dalsi dokumentace zaku

- pribézna spoluprace s TU pfi vytipovavani déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami

LEDEN

- vyplnéni a rozdani pfihlasek na SS, SOU a OU vychazejicim zakaim
- pribézné doplriovani dokumentace
- pribézné spoluprace s TU pfi feseni vychovnych problémi

UNOR

- kontrola vyplnénych prihlasek, doplnéni znamek, podpisa




- rozdani zapisovych listk

- zajisténi vyhodnoceni IVP za 1. pololeti. (setkani tf. ucitele, rodicl, popfr. Zaka). V pfipadech, ve
kterych bude vhodné, je pfitomen i vychovny poradce.

- pribézné dopliovani vysetieni z PPP, SPC, doplriovani do systému , Bakalar”, predavani informaci
tridnim ucitelGm

- pribézné spoluprace s TU pfi feSeni vychovnych problému

BREZEN

- ZjiSténi Uspésnosti Zaka pfi uchazeni se o UO

- prubézné dopliovat vysetreni z PPP, SPC

- pribézné spoluprace s TU pfi feSeni vychovnych problému

- evidence integrovanych zaka k 30. 3. 2020

- zajisténi podkladl k Zadosti o zFizeni t¥id ziizenych dle § 16 odst. 9 pro nasleduijici k. rok
- pribézné reseni problému ve ttidach, spoluprace s vyucujicimi 1.stupné

DUBEN

- pfiprava a ucast na zdpisu do 1. ro¢nik( - evidence odklad(, informace rodi¢dm o vysetfeni v PPP, SPC
- evidence vysledka prijeti 4k na SS, OU a SOU

- kontrola platnosti vySetieni z PPP a SPC u integrovanych zak(, u zakl viazenych ve tfidach zfizenych
dle § 16 odst. 9, konzultace s rodici téchto zaku

- pribézné spoluprace s TU pfi feSeni vychovnych problému

KVETEN

- zpracovani, statistika vysledku pfijimaciho fizeni

- konzultace s pracovnikem z PPP, SPC, sjednani terminu mozného ,Metodického nahledu” pracovnika
PPP a SPC na ZS V. Halka Odolena Voda

- pribézné kontrola platnosti vySetfeni z PPP a SPC u integrovanych zak(, u zakd viazenych ve tridach
zfizenych dle § 16 odst. 9, konzultace s rodici

- pribézné reseni problémovych zaka s tfidnimi uciteli

CERVEN

-pribéziné kontrola platnosti vysSetfeni z PPP a SPC u integrovanych Zaku, u zak( viazenych ve tfidach
zfizenych dle § 16 odst. 9, konzultace s rodici, vyplnéni skolniho dotazniku tf. uciteli pro PPP

- zajisténi vyhodnoceni IVP za 2. pololeti. (setkani tf. ucitele s rodici, popf. Zakem). V pfipadech, ve
kterych bude vhodné, je pfitomen i vychovny poradce.

- pribézné dopliovani vysetreni z PPP

- zpracovani podkladd pro vyroéni zpravu sk. roku 2019/20

Vypracovala:

Mgr. Petra Blehova




Zpracovan pro 6. - 9. rocnik

e predani dokumentace

e Uprava internetovych stranek SPZ

e koordinace spolupréce pracovniku SPZ

e Uvodni schizka se Skolni psycholoZkou

e kontrola podkladli pro zaky s PO

e vytvoreni seznamu zakl s doporuéenim z PPP

e vytvoreni informacni tabule pro 7aky a rodi¢e ohledné SPZ

e metodicka podpora ucitelim pfi vytvareni IVP, PLPP

e schizka s novymi a zacinajicimi uciteli — prace se zaky s PO
ZARI e kontrola IVP, pfeddni TU a rodic¢iim

e Dpfiprava PLPP

e evidence z4kl s PO, zak(l vyuzivajicich sluzeb asistenta pedagoga k 30. 9. 2019
e zadani udajl do osobnich karet zak( v systému Bakalar

e stanoveni konzulta¢nich hodin

e odeslani vykazu R 44

e zajiSténi pedagogické intervence, specialné pedagogické péce
e ndkup pomtcek pro zaky s PO

e zajisténi osobnich dat (GDPR)

e konzultace s pracovnikem z PPP, SPC

e prubézné dopliovat vySetieni z PPP, IVP, PLPP, konzultace s rodici, konzultace s pracovnikem z PPP,
SPC

. e prubézné reSeni problémovych zaka s tfidnimi uditeli, vychovné komise

e odeslanivykazu R 44

e zajistit PO dle vySetieni z PPP a SPC




LISTOPAD

prabéiné doplhovat vysSetfeni z PPP, IVP, PLPP, konzultace s rodi¢i, konzultace s pracovnikem z PPP,
SPC

prabéziné reseni problémovych zakl s tfidnimi uciteli, vychovné komise

odeslani vykazu R 44

zajistit PO dle vySetfeni z PPP a SPC

PROSINEC

pribéziné doplnovat vysetreni z PPP, IVP, PLPP, konzultace s rodi¢i, konzultace s pracovnikem z PPP,
SPC

prabéziné reseni problémovych zakl s tfidnimi uciteli, vychovné komise

odeslani vykazu R 44

zajistit PO dle vySetfeni z PPP a SPC

LEDEN

hodnoceni plnéni IVP zak( s PO

pribéziné doplnovat vysetreni z PPP, IVP, PLPP, konzultace s rodi¢i, konzultace s pracovnikem z PPP,
SPC

prabéiné reseni problémovych zak( s tfidnimi uciteli, vychovné komise

odeslani vykazu R 44

zajistit PO dle vySetfeni z PPP a SPC

UNOR

pribéiné doplnovat vysetieni z PPP, IVP, PLPP, konzultace s rodi¢i, konzultace s pracovnikem z PPP,
SPC

prabéziné reseni problémovych zak( s tfidnimi uciteli, vychovné komise

odeslani vykazu R 44

zajistit PO dle vySetfeni z PPP a SPC

BREZEN

pribéiné doplnovat vysSetreni z PPP, IVP, PLPP, konzultace s rodi¢i, konzultace s pracovnikem z PPP,
SPC

prabéziné reseni problémovych zak( s tfidnimi uciteli, vychovné komise

odeslani vykazu R 44

zajistit PO dle vysetteni z PPP a SPC

DUBEN

pribéziné doplnovat vysetreni z PPP, IVP, PLPP, konzultace s rodi¢i, konzultace s pracovnikem z PPP,
SPC




prabéiné reseni problémovych zak( s tfidnimi uciteli, vychovné komise
odeslani vykazu R 44
zajistit PO dle vySetfeni z PPP a SPC

KVETEN

prabéiné doplnovat vysetfeni z PPP, IVP, PLPP, konzultace s rodi¢i, konzultace s pracovnikem z PPP,
SPC

prabéziné reseni problémovych zakl s tfidnimi uciteli, vychovné komise

odeslani vykazu R 44

zajistit PO dle vySetfeni z PPP a SPC

zajistit PO dle vySetfeni z PPP a SPC

CERVEN

zavérecné hodnoceni

hodnoceni individualnich plant

usporadani, organizace a prehledy material( vychovného poradenstvi, skartace neplatnych,
vyfazenych dokument(

kontrola platnosti vySetieni a pfiprava material(i pro pfisti rok

Vypracovala: Mgr. Jana Smetanova




Plan karierového poradce na skolni rok 2019/2020

ZARI

informovdéni rodi¢h o pfijimacim Fizeni na SS prostiednictvi tiidnich schiizek
pfiprava informacni tabule pro Zaky 9. roc¢nik(

prabéiné komunikace s rodici, setkani se zaky, rodi¢i pedagogy

informace pro zaky s ukonéenou povinnou Skolni dochazkou

zjistit zajem zakl o umélecké skoly — talentové zkousky

rozdat prihlasky, vysvétlit vypliovani pripadnym zdjemcliim

informovat o dnech otevfenych dvefi S5

vybrat pfihlasky na umélecké Skoly, zkontrolovat, popf. pomoci s vyplnénim prihlasky
pribéziné komunikace s rodici, setkani se zaky, rodici pedagogy

LISTOPAD

informovat Zaky o stfednich Skolach
predani brozury Atlasy Skolstvi
Schola Pragensis (28. —30. 11. 2019)

vv v

pribéziné komunikace s rodici, setkani se zaky, rodici pedagogy

PROSINEC

pribéZné informovat o dnech otevfenych dvefi SS
pribéiné komunikace s rodici, setkdni se zaky, rodici pedagogy

LEDEN

rozdat prihlasky na stfedni Skoly Zzakiim devatych trid

seznamit Zaky s jejich vyplnénim

schlizka s rodici v rdmci konzultacnich hodin a informace ohledné pfijimaciho fizeni

zjistit pocet zaka 5. tfid a 7. tfid hlasicich se na gymnazium, informovat rodice zakl 5. a 7. ro¢niku o
postupu s vypliiovanim prihlasek

informovat Zaky o stfednich Skolach

informace pro zaky s ukon¢enou povinnou skolni dochazkou

pribéziné komunikace s rodici, setkadni se zaky, rodici pedagogy

UNOR

vybrat prihlasky, zkontrolovat, doplnit znamky, podpisy

pomoc pfi vyplnovani prihlasek

rozdat zapisové listky

pribéziné komunikace s rodici, setkani se zaky, rodici pedagogy




organizace navitévy Ufadu prace pro 8. t¥idy

BREZEN prabéiné komunikace s rodici, setkani se zaky, rodici pedagogy
kontrola vysledk( ptijimacich fizeni na stfedni skoly (pfipadna pomoc s odvolanim)
DUBEN evidence pfijatych Zaka k dalSimu studiu
— konzultace s nepfijatymi zaky
KVETEN pribéziné komunikace s rodici, setkani se zaky, rodici pedagogy
workshopy pro Zaky 7. a 8. tfid k volbé povolani
zpracovani, statistika vysledku pfijimaciho fizeni
CERVEN zajisténi dokumentd pro skolni rok 2020/2021

prabéiné komunikace s rodici, setkadni se zaky, rodici pedagogy

Vypracovala: Mgr. Jana Smetanova




Plan skolniho specialniho pedagoga na skolni rok 2019/20

Cinnost $kolniho specialniho pedagoga (dale SSP) je v priibéhu celého $kolniho roku zaméFena na podporu a vyhledavani 74k se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a na zajistovani podplrnych opatifeni pro Uspésnou integraci téchto zaku.

SSP zajistuje specialné pedagogickou diagnostiku, na zakladé doporuéeni z pedagogicko-psychologické poradny vede pravidelné hodiny
reedukace (naprav) pro zaky se specifickymi poruchami uceni
V prabéhu roku spolupracuje na tvorbé individudlnich vzdélavacich plant a planti pedagogické podpory pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

SSP v priib&hu $kolniho roku Fesi s Zaky jejich problémy s ué¢enim, studijni selhdvani, vztahy s vrstevniky. Spolupracuje s uciteli,
s rodici Zakud a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi institucemi.

Vypracovala: Mgr. Petra Blehova



Plan prevence na rok 2019/20 - I. stupen

1.rocnik

2.-3. rocnik

4.-5. rocnik

Prevence dle
metodickych listd
daného roc¢niku, snaha
o rozvoj socialnich
dovednosti.

l.a2. poIoIeti|

Kocici zahrada
- 12 lekci rozdélenych dle
potieby do dvou rocnik(.

Zdravy Zivotni styl pro 4.-5.
rocnik - 8 lekci rozdélenych
po Ctyrech lekci do 4. a 5. ro¢niku.

Prevence dle metodickych list(
daného roc¢niku, snaha o rozvoj socialnich
dovednosti.

Program primarni prevence -
dle vybranych témat ve spolupraci s
MP Education.

Besedy s méstskou policii

Besedy s méstskou policii

Besedy s méstskou policii

Program primarni prevence -
dle vybranych témat ve spolupraci s
MP Education.

V 5. ro¢niku Sest tridnickych hodin

Vypracovala: Mgr. Monika Lohniska




Plan prevence na rok 2019/20 - Il. stupen

6.rocnik 7.rocnik 8.rocnik 9.rocnik
zari EU-Dap 1.lekce
Fijen EU-Dap 2.lekce

Beseda s Méstskou Beseda s Méstskou Beseda s Méstskou policii

listopad |[EU-Dap 3. lekce policii Odolena Voda policii Odolena Voda Odolena Voda

Hudebni program — Radek Banga: KdyZ chces, tak to dokazes! (zaméreny na Sikanu, rasismus)
prosinec Prevence prozitkem Prevence prozitkem Prevence prozitkem
leden EU-Dap 4. lekce
unor EU-Dap 5. lekce Prevence prozitkem Prevence prozitkem Prevence prozitkem

Beseda s MUDr. Evou

brfezen EU-Dap 6.lekce Novotnou - divky
duben
kvéten Sbirka - Liga proti rakoviné
Cerven

Na startu muznosti — pro
2.pololeti | chlapce

Cas promén — pouze divky
l.a2.
pololeti |Pét tfidnickych hodiny zamérenych na prevenci rizikového chovani.

Vypracovala: Mgr. Monika Vodickova




