Pouziti webové aplikace Bakalari - navod pro rodice
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1 Uvod

Mobilni aplikaci si m(zZete stdhnout do svého mobilniho telefonu nebo tabletu z
prislusného obchodu. Prejdéte na Google Play (Obchod Play) pro Android, App Store pro Iphone
nebo Windows Store pro Windows Phone a dejte vyhledat aplikaci Bakalafi OnLine.

Po jeji instalaci zapiSte adresu https://bakalari.zsodolenavoda.cz/bakaweb nebo
vyhledejte nasi Skolu v databazi Skol a adresa se zapiSe automaticky, zadejte uZivatelské jméno a
heslo, které vam bylo predano skolou.

Mobilni aplikace slouzi hlavné k rychlému zjisténi novych znamek, informaci na nasténce apod.,
pro vyssi komfort a vice informaci je dobré pouzivat webovou aplikaci, ke které se vztahuje tento
navod.

Webovou aplikaci si oteviete v internetovém prohlizeci na adrese
https://bakalari.zsodolenavoda.cz/bakaweb. K pfistupu mizete samoziejmé pouzivat vsechna
zafizeni, kterd maji internetovy prohlize¢ — pocitac, notebook, telefon nebo tablet.

2 Webova aplikace - pouziti

Do libovolného internetového prohlizece zadejte stranku
https://bakalari.zsodolenavoda.cz/bakaweb, pfipadné vyuZijte odkaz na strankach skoly
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Zadejte uzivatelské jméno a heslo (obdrzite od tfidniho uditele)

(3 BAKALARI
uzivatelské jméno ve tvaru Xxxxxyyyyy je vygenerovano systémem, kde
Xxxxx je pocatek ptijmeni a yyyyy je nahodny Ciselny kéd — napf.

/ Hlava35286 (jméno nelze ménit!)

—:7\ heslo je kombinace ¢isel a pismen ndhodné vygenerovanych systémem

Zakladni Skola, Smirice, okres Hradec Krélové
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V pfipadé, Ze mate vice déti na nasi skole, mlzZete si vice Uctl propojit v jeden. Po
pfihlaseni se budete moci jednoduse mezi sourozenci prepinat:

o

Pfihlaste se do webové aplikace do jednoho z vasSich uctu

Po pfihlaseni do webové aplikace si oteviete zalozku
»Ndstroje” a dale ,Propojeni ucti”

G BAKALARI

Zadejte pfihlasovaci udaje k dalSimu uctu a stisknéte tlacitko [ |
propojit, uéty se Vam propoiji

Po propojeni u¢td je mozné se jednoduse prepinat mezi Ucty [ x|
pomoci ikonky vpravo nahore:

| Zde je moZno Uty té7 rozpojit

3 Webova aplikace - zalozky

Po pfihlaseni uvidite zakladni prehled nejdulezitéjsich udaja tykajicich se zaka nebo rodicu.
Naleznete zde i pfehled znamek, rozvrh, suplovani, planované akce, apod.:

G BAKALARI T Prepinani propojenych Gctll =% o s

@ wojprehled
Rozvrh hodin @ swvovini @ rriviinivisitiace @ rinad

Klasifikace

rvouka

PrihlaSeny ucet

literatura

2 vuka
1

=, Osobnlddaje B | 950-1 2 Anglicky jazyk

1
2
3
a

; ok - Oznameni Domaci ukoly

B2 ookumenty
Zakladni menu, Rychly prehled novinek, novych zpray, Jednotlivé bloky je mozné
informace o suplovani, klasifikace, informace o rozvrhu, pretazenim za rdmecek
aktudlnim pololeti o ucitelich, ktefi dany den uci. Kliknutim na usporadat podle svého
Skolniho roku vybranou polozku prejdete do dané sekce.

3.2.1 Piehled a uprava osobnich udajt

Zde si muzete prohlizet osobni Udaje, které o Vas nebo o ditéti Skola eviduje. V pfipadé, Ze se
néktery z udaja zménil nebo neni spravny, je mozné po kliknuti na tlacitko Umoznit zmény dany udaj
editovat. Po akceptaci $kolou bude tento Gdaj zménén. Zaci tento modul nemaji pristupny, prohlizet a
editovat jej mohou jenom rodice.



(3 BAKALARI

< Mdj piehled
Prehled osobnich Gdajii () umotnit zmény

Klasifikace
Adresy | Z

Q& viuka

Osobni idaje v

Prehled osobnich udajli Zaka, osobni Zatrzenim lze provést

Udaje zakonnych zastupcl zaka zmeény osobnich udajich

Emailové adresy registrované v tomto systému slouzi téz k zasilani zapomenutého hesla, proto
je nutné je udrzovat aktualni.

7

3.3.1 Priubézna Klasifikace

Zde mUzete vidét udélené znamky ze vsech predmétli v daném pololeti.

Filtr casového obdobi pro zobrazeni znamek \

@) wiijprehled
Pribézna klasifikace — 2. pololeti 3k. roku 2021/22 Y = Chronologicky

1 Kiasifikace v
Cesl K o 1,83
Cesky jazyk a literatura
y 3 1 s A

|

11 polotetnikisiiace T B . . . Zobrazeni znamek

£ vichomi opateni S po predmétech €i

© opranézkousy Pfedméty s ; chronologicky

e vua udélenymi 2 ¢ reaa0m

9= osobniidaje 1 znamkami 2 T 4 . , , P .
Kliknutim na znamku se zobrazi jeji detaily

Poznamka: Ne vsechny znamky jsou stejné, nékteré maji vyssi vahu (Ctvrtletni prdace), nékteré
nizkou vdhu (aktivita v hodiné). Vdhu zndmky uvidite pfi otevieni podrobnosti o dané zndmce, je téZ

graficky zndzornéna pouZitou velikosti pisma.

Na nasi skole se pouziva celkem 9 rtiznych vah znamky:
Véaha urcuje, kolikrat se dana zndmka bude pocitat ve vysledném priméru vsech znamek. Je na
zvazeni kazdého ucitele, kolik vah bude v klasifikaci vyuZivat a jakou vahu znamce pridéli.

Zobrazeni chronologicky: Zde si mlzete zobrazit udélené znamky srovnané podle data

v

pridéleni, véetné podrobnéjsich informaci.

Paleta znamek v priibéiné klasifikaci:

1 -vyborné
2 — chvalitebné
3 - dobre
4 - dostatecné
5 - nedostatecné
(povoleny jsou znamky s minusem)

A — absence (Zak chybi na zkouseni, neni pfitomen ve Skole, napf. nemoc)

N — nepsal — neucastnil se (napf. neodevzdal domaci ukol)

U — uvolnén (zZak se rozhodnutim vyucujiciho zkouseni neucastni)

X — nehodnocen (Zak se zkouseni Ucastnil, ale rozhodnutim ucitele nebyl klasifikovan)



3.3.2 Pololetni Kklasifikace

vs v

Zde vidite celkovou historii studia Zaka na nasi skole. Pfepinat se mlZete mezi zndmkami nebo
souhrny. U souhrnt vidite celkovy prospéch za obé pololeti: prospél(a) s vyznamenanim, prospél(a),
neprospél(a). Dale v souhrnu mazete vidét celkovy primér v kazdém pololeti, omluvené a neomluvené
hodiny a datum vydani vysvédceni.

.
Znamky:
@ wijprehted
Pololetni klasifikace Souhrny
1 Kasifikace v
& Pribéini klasifikace
Chovani 1 1 1 1 1
|
. 5 AL Cesky jazyk a literatura 1 1 1 1 1
7 Vit opmren sy
Anglicky jazyk - - 5 1
-3/ OpeavA Haatiy Matematika 1 1 1 1 1
= " Hudebni vychova 1 1
B2 vyuka > ”
Prepinani
é;w Mij prehled \
Pololetni Klasifikace iy [
1 Kasifikace v
12 !
% Pribéini klasifikace "
i 1 1,00 0 prospéla s vyznamenanim 30.1.2020
prvni
21 Pololetni kiasifikace | 2 1,00 » 0 prospéla s vyznamenanim 30.6.2020
1 1,00 0 prospéla s vyznamenanim 28.1.2021
Y v S druhy
£/ vychovnd opatieni 2 1,00 34 0 prospéla s vyznamenanim 30.6.2021

3.3.3 Vychovna opatieni

Zde je prehled vSech vychovnych opatfeni (pochvaly, napomenuti tfidniho uditele, dltky
tfidniho ucitele a datky feditele skoly) udélenych za dobu dochazky se zapisem kdy a za co bylo dané
vychovné opatieni udéleno.

3.4.1 Rozvrh hodin

V rozvrhu hodin vidite ¢asy hodin, jednotlivé pfedméty, umisténi vyuky do konkrétni mistnosti,
aktudlni zmény (suplovani), udélené domaci ukoly nebo aktudlni absenci Zaka. Barevné oznacené
hodiny znaci zménu v rozvrhu hodin (pfesun hodiny, naplanovanou akci, suplovani nebo odpadlou
hodinu). Pismeno D oznacuje hodinu s domacim ukolem, spodni barevné ohraniéeni oznacuje druh
absence.



Pfepinani mezi rozvrhy —
[i] Tento tyden staly KalendaF Vv Utitelé v/ Skupiny v/ Mistnosti

1 Kiasifikace >
A | Wsence studenta
0 1 \ 6 7 8 9 10
'[3 Vyuka v c N n -~ === = = =

@) mijprehled
Rozvrh

.
"

Zapnuti x vypnuti
zobrazenych informaci

A0 suplovani

po Kul.
[} Rozwh /
ut

Zménény rozvrh ¢j

€2 Domiciiikoly

[} Prented predméta

G
52 Prehled vyuky vz
Wi

Nadpovéda k druhu absence

Kliknutim na konkrétni hodinu se zobrazi jeji (barevny spodni okraj
podrobnosti (téma, suplovani, ukol, apod.) hodiny)

B @ ( Tentotjden Staly Kalends# ) + UCitelé / Skupiny «/ Mistnosti

i 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 Kuasifikace

Eesky jazyk a literatura | it 1.3.] 1 (7:50 - 8:35)
| Usic: Mor. Véra Zubrova

X2 suplovani

2 Domiciiikoly

Podrobnosti o hodiné (téZ u hodin se
zménou rozvrhu - v zavorce je pak uveden
plavodni predmét a vyucujici podle stalého
rozvrhu)

3.4.2 Suplovani

Pfehled zmén v rozvrhu Zdka - suplované hodiny, spojené hodiny, odpadlé hodiny, vyména
hodin. U suplovani je v zavorce uveden vyucujici, za kterého se supluje a pred zavorkou suplujici. Pfi
zméné predmétu je v zavorce a pred ni obdobné uvedena i informace o predmétu.

V suplované hodiné je
Suplovani jiny predmét

@ wijprehted

1 Kasifikace

P

o

Vyuka v

7
i

ut 2.hod e Suplovani: Pr, Hlavicek Tomas (Ma, VZ)

i

Rozvrh

::‘ . P
po 1.-2.hod o Kulturni akce: Zubrovi Véra

Domici tkoly \

5

@

re aea e

Zobrazeni zmény v rozvrhu - konani
kulturni akce

3.4.3 Domaci ukoly

Zde uvidite prehled domacich ukoll. Nékteré domaci ukoly jsou informativni a neni nutné na
né odpovidat pres webovou aplikaci (je ale nutné je splnit), nékteré domdci ikoly mohou byt nastavené
s odevzdanim a naslednou kontrolou pres webovou aplikaci - jedna se o ukoly s ikonou vlastovky. Pokud
je u ukolu symbol sponky, pfipojil ucitel k Ukolu néjaky soubor jako pfilohu. Kliknutim na sponku je
mozné ptilohu stahnout a zobrazit. Zak vypracovava tkol po prihlaseni do svého profilu.

U Cerné zapsanych domacich ukol(l je odevzdani za delsi dobu, u modre zapsanych ukol( se jiz
termin odevzddni bliZi a oranZova znaci Ukol na nejblizsi hodinu.



Pozor: Ukol je veden jako aktivni nejvyse den pied odevzdanim. V den, kdy je Ukol nutné
odevzdat, neni tento Ukol jiz v pfehledu aktivnich Gkol( a ve webové aplikaci jiz neni vidét pod aktivnimi
ukoly, ale po prepnuti filtru pouze pod vsemi ukoly - viz obrazek dale!

@ wiijprehled

. :‘ Domici tikoly Hw/y
B v " S Filtr zobrazeni tkold
Rozuh dny, tydny, aktivni,
2, suptovini minulé, vSechny

==

E‘JD Prehled predméti Strana222(257adkd) K < 1 Vel. stranky |20

Ptrehled zadanych ukoll s datem
zadani a s datem odevzdani

Ukazka ukolu s kontrolou vypracovani pres webovou aplikaci:
Kliknutim na tlacitko vlastovky se Ukol odevzdd. Text lze zapsat, pfipadné je moZné pripojit
pfilohu s vypracovanym ukolem.

K[ B I U A vJ X o2y &/ Pripojit soubory

v pfiloze zasilam vypracovany kol adbman.4

Po odeslani tkolu mize uditel kol bud’ pfijmout, nebo odeslat pfipominku. V ptipadé, Ze ucitel
odesle zakovi pripominku, objevi se u ukolu ikona % . Tuto pfipominku si Zak maze precist a ukol
dopracovat. Pokud ucitel ukol pfijme a oznali ho jako vypracovany, i Zakovi se ukol oznadi jako
vypracovany.

3.4.4 Piehled predméti

Zde uvidite vSechny predméty, které ma Zak zapsan, véetné jména vyucujiciho.

@) wijprehled
Prehled predmétu

i Klasifikace

v

3Q  vyuka v ; X
L"‘ y Cesky jazyk a literatura Mgr. Véra Zubrova

Anglicky jazyk Mgr. Anna Borakova

iﬁ Rozvrh

Matematika Mgr. Véra Zubrova

2 suplovani

Hudebni vychova Mgr. Véra Zubrova
A S s Vytvarna vychova Mgr. Véra Zubrova
{=# Domacitkoly

Pracovni ¢innosti Mgr. Véra Zubrova
[ prented predmta I TalsHsWEhova MgE Ve Zobroa

Prvouka Mgr. Véra Zubrova

EQ  prented vyuky



3.4.5 Piehled vyuky

V prehledu vyuky naleznete seznam vSech oducenych hodin v jednotlivych predmétech. V
pfipadé absence Zaka vidite, jakd latka se zrovna ve Skole probira. Ke kazdé hodiné jsou automaticky
vyhleddny vyukové zdroje podle klicovych slov zadanych v tématu hodiny. Tyto zdroje si mohou Zaci i
rodice prochazet a pomoci nich se pfipravovat na dalsi vyuku, pfipadné si opakovat probiranou latku.

Pfepinace: hodiny se zdroji nebo
bez zdrojd, s vyplnénou nebo
nevyplnénou vyukou.

Nastaveni fazeni pfi zobrazeni a
filtrovani vyukovych zdroja podle
druhu (vyklad, testy, ...)

Pfepinani mezi
jednotlivymi predméty,
tisk prehledu vyuky

7) Wi prehled ermec vyuky

1 Kasifikace ® EE oo v kiad

S€ - Pohadky bratfi Grimmi

£ viuka v

B horn

Suplovini Co zde najdete
#  Domc ikoly 172 Ci

Prehled predmétd

"
S prented viuy |
t ¢ - Pohgdtiky bratii Grimmi, - 140}
e Pisanka - psani pismene - D
GO Vjukové zdroje
Slovnjiiruhy - opakovani

Prehled oducenych hodin s vypisem
poctu nalezenych vyukovych zdroju.

2L-2. sC - Pohadky bratfi Grimmi

Vyjmenovani slova po - M -

opakovani
15.2. Citanka - Jirka s kozou, pohadkovy GEEE
ah kviz 3
18.2 62 Vyjmenovani slova po M

2 slovni druhy - opakovani

Po kliknuti na konkrétni hodinu zde uvidite souhrn
nalezenych vyukovych zdrojl. Kazdy zdroj si po kliknuti
mUzZete v internetovém prohlizeci otevfit.

U zdroje je uveden jazyk, druh, nadpis a kratky popis.

168.. Vyjmenovana slova po - M - opakovani

Material popisuje uéivo o vyjmenovanych slovech po M.

>
17.2. Citanka - Jirka s kozou, Pisanka 2 -
< psanipismen-$,5$,3 S

3.4.6 Vyukové zdroje

Zde si mUZete sami vyhledavat vyukové zdroje, které vyhovuji zadanym kritériim. Vyukové
zdroje mohou pomoci pfi pfipravé na vyuku, opakovani na pisemky apod. Vyukové zdroje pfipravuje

spole¢nost Bakalafi a budou postupné doplnovany.

%)  Mij piehled Vyukové zdroje
Klasifikace <>} Vie: || Vihtad bk

S Vyuka v
B2 mozvrn

£, suplovini
&#  Domici tkoly
[ prehled prodmét

2 prehied vjuky
GO Vyukowé zdroje |

2 Osobni idaje

Vyukové zdroje zpiedn [ | Cettina ) Ceitina
|
] Angiié

Omezeni kritérii

MozZnosti vyhledavani

Vybér pfedmétu

Mij prebled Vyukové zdroje

1 Kasifiace \

(2 vuka v
] ronrh
. e .
Q. suplovini Zhbavnd cvidenina procviient pledpon, psant& p

{&# Domici dkoly

boru, vhodn k domaci piiprave.

o "
1] Piehled predméti

G2 prehled vyuky

N

:"‘"jf S

'\ Jednotlivé zdroje zobrazené podle
pouzitych zadani (filtr, vyhledavac)




V pribézné absenci mlzete sledovat aktudlni dochazku Zaka, divat se na procentudlni
zameskanost v jednotlivych pfedmétech nebo si zobrazovat prehled absenci po jednotlivych dnech.
Jsou zde vidét i pozdni pFichody, brzké odchody a neucast ve vyuce z divodu uvolnéni na skolni akci.

Celkovy prehled absence. Volba ¢asového obdobi.
@ Mijprehled \
Absence — 1.9.2021-21.2.2022 K dnesku
1 Kuasifikace >
o viua , oSt SIS | [Pt s Zahrnuti zvlastnich pfipadi

ik Raehe absence do prehledu

FZ Osobniddaje > [] Pozdnich pFichodi [] Brzkych odchodii [] Uvolnénina skolni akcel

9\ Plénaki
[2)  Pribéin absence

) Ankety

Prehled absence
v predmétech

Mohou vyuzivat jednotlivi vyucujici, ptipadné mohou byt vytvoreny pro celou $kolu. Jsou
uréeny jak pro rodice, tak pro zaky ke zjistovani informaci.

Jeden z nejdulezitéjSich modulll v systému slouzi ke vzajemné komunikaci mezi Zaky, rodici a
uciteli. V tomto modulu probiha zasilani zprav, omlouvani zakd jejich zdkonnymi zastupci, hodnoceni
zak( uciteli a informovani zaka a rodic¢l pomoci nasténky.

Prace se zpravami je velice podobna praci s emailovym programem. Rozdil mezi emailem a
systémem Komens je, ze systém zarucuje bezpecné doruceni zprdv a snadnou kontrolu precteni zpray,
coz u emailové komunikace nelze zarucit.

Naptiklad omluvenka zaslana emailem nemusi byt prokazatelné doru¢ena a mohou vzniknout

komplikace pfi omlouvani zaka.

3.7.1 O0Odeslani zpravy nebo omluvenky

Vybér typu zpravy (obecna x Vybér upozornéni a
omluvenka), vybér adresata potvrzeni MoZnost pfipojeni pfilohy

@ miip

Odeslani zpravy

1 Kuasifikace

= - » Typ Obecnd zprava
ES wuka >
Komu uditel / Zubrova Véra Mgr.
vi= Osobnildaje > [ upozomnit pfijemce maifem [ ] s potvrzenim
Oy Pléanaki
=N B I U A ~ B & il
= s s Pfipojené soubory
[  Prabéing absence AT —
) Ankety
(T Komens v
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Odeslani ¢i zruseni zpravy

Upozornéni: V pfipadé, Ze piSete omluvenku, vyberte typ zpravy ,,Omluvenka“!




3.7.2 Prijaté zpravy

Filtry vybér zobrazenych Filtrovani dle Vybér obdobi Tisky

zprav (viz dale) odesilatele \ l
D) i) prehled \&ézprévy 23.1.2022-22.2.2022 \ Den | Tyd m Lipololeti: |2 polok Shotnicok | Stasi ) [

, Vyuka Blanka Pomeznd \
o - | Prace se zpravou (viz dale)

Plin akei Mgr. Véra Zubrova

Filtry: V prehledu zprav Ize zapnout zobrazeni jen urcitych zprav:

!‘,T‘! _I__Hodnoceni .~ Omluvenky i becné ¢ : ystémové , ) Potlacené
S | Omluvenk 0 S Potl
Zobrazit pouze nepre¢tené/nepotvrzené zpravy

Prace se zpravou:

odpoveéd na danou zpravu v potvrzeni o precteni — po precteni kliknéte pro potvrzeni

predani zpravy jinému prijemci 1 potlaceni zprévy — skryti zpravy v prehledu dorucenych

Oznacena zprava ma oranZzovou barvu, prectend zprdva mad bilou barvu a neprectend zprava ma
Sedou barvu pozadi. Pro rychlejsi identifikaci dorucenych zprav maji jednotlivé zpravy vlevo nékolik
stitk(i dle typQ zprav a levé obarveni dle typu odesilatele:

Pro rychlejsi identifikaci i bez filtrovani jsou zpravy v prehledu opatfeny symboly

U >

Omluvenka  Hodnoceni ~ Nepotvrzena  Potlacena

Typ odesilatele/prijemce je oznacen barevné podle nasledujiciho schématu.

Rodice Zéci Ucitele Reditelstvi Systém

Upozornéni: U nékterych zprav bude nutné potvrdit precteni. Tyto zpravy jsou oznaceny
cervenym puntikem. V tomto pripadé je nutné v detailu zpravy kliknout na tlacitko pro
potvrzeni.

3.7.3 Odeslané zpravy

Prehled odeslanych zprav z daného uctu. Obrazovka vypada velice podobné jako v pripadé
dorucenych zprav. Ve zpravach, u kterych byl pozadavek na potvrzeni o precteni, si mlzete zkontrolovat,
kdo z pfijemcu jiz zpravu cetl a kdo jesté ne.

Po zobrazeni odeslané zpravy je v hlaviéce zpravy odkaz napt.: Pfe¢teno 8/24, kliknutim na
odkaz zjistite seznam prijemcu, kteti zpravu Cetli a ktefi jesté ne.

3.7.4 Nasténka

Na ndasténce se budou objevovat spole¢né informace pro vSechny zaky a rodice. K dispozici
mate nasténku Skoly a nasténku tridy. Na nasténce Skoly naleznete ozndmeni tykajici se celé skoly (napt.
oznameni o celoskolnich akcich), na nasténce tfidy bude oznameni tykajici se jen dané ttidy (napr.

organizace vyletu, informace k vyuce apod.).



V této sekci naleznete verejné dokumenty uditeld. Mohou se zde objevovat rizné pracovni listy,
pfipravy na pisemku, prezentace apod. Kazdy ucitel ma k dispozici svoji vlastni sloZku, ve které muze
vytvaret dalsi slozky (napf. tfidy) a nahravat do nich potfebné materidly.

V této sekci se v budoucnu budou zobrazovat prehledy rGznych souhlasa tykajicich se GDPR,
které pres webovou aplikaci budete moci odsouhlasit.

3.10.1 Piehled prihlaseni

Zde si muZete prohlédnout prehled svych prihlaseni a filtrovat si je dle zadaného casového
obdobi. Pokud objevite néjakou podezielou aktivitu (napt. prihlaseni z IP adresy, o které nic nevite),
doporucujeme zménit své heslo v sekci Nastroje - > Zména hesla (pfipadné o zménu hesla pozadat
Skolu)

3.10.2 Heslo a jeho zména

Vidy dbejte, aby vase prihlasovaci udaje nemohly byt zneuzity! Skola z bezpecnostnich
dlvodl neumoznuje zménu hesla.



