Zékladni Skola Vitézslava Halka Odolena Voda

Zakladni Skola Vitézslava Halka Odolena Voda
se sidlem

Skolni 200, 25070 Odolena Voda

ORGANIZACNI RAD SKOLY
SMERNICE PRO POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB

C.j.:18 /2026

Aktualizovala: Mgr. J. Smetanova, vedouci SPP
Schvalila: Mgr. lvana Ullmannova, RS

Na védomi Skolské radé zaslano dne: |14.1.2026

Pedagogicka rada projednala dne: 21.1.2026

Smeérnice nabyva platnosti dne: 21.1. 2026

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd,
které tvori soucast tohoto predpisu.
Timto se rusi smeérnice ze dne 1. 9. 2012.

Reditelka Zakladni §koly Vit&zslava Halka v souladu s ustanovenim § 7, odst. 5 vyhlasky &.
72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zarfizeni ve znéni pozdéjsich predpist
vydava
Program poradenskych sluzeb v Zakladni skole Vitézslava Halka
Odolena Voda, Skolni 200, Odolena Voda

Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni,
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaku
nadanych, vplatném znéni. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim
poradenskym pracovistém, a to zdarma.

l. Charakteristika

Skolni poradenské pracovisté zajistuje sluzby, které jsou poskytovany zakiim, jejich
zakonnym zastupclm a pedagogickym pracovnikiim.

Skolni poradenské pracovisté poskytuje sluzby prostfednictvim poradenskych pracovnikd
a dalSich pedagogickych pracovnikt skoly.

Pro poskytnuti poradenské sluzby nezletilému Zakovi je potfeba souhlas zakonnych
zastupcl - vyjadieny generalni souhlasem. Tento souhlas neni nutny v pfipadech, kdy je
ohroZzeno psychické nebo télesné zdravi zaka, jeho zdravy vyvoj, jeho zdarny skolni vyvoj,
jeho bezpecénost nebo je ohroZzeno jeho zdravi, bezpec¢nost ostatnich uc¢astnik( edukace.

O vSech ¢innostech jsou vedeny zaznamy.

Standardni ¢innosti Skoly jsou poskytovany v souladu s pfilohou ¢. 3 vyhlasky ¢. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich,
ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Il. Uéel poradenskych sluzeb a pravidla pro jejich poskytovani

V zakladni Skole jsou poskytovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu

a vzdélavacim potifebam zaku Skoly zamérené zejména na:
a. zajisténi podpurnych opatreni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
b. sledovani a prlibézné vyhodnocovani i¢innosti zvolenych podplrnych opatfeni,
c. prevenci Skolni nedspésnosti zakd,
d. kariérové poradenstvi propojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu pfi
volbé vhodné vzdélavaci drahy a nasledného profesniho uplatnéni,
e. podporu vzdélavani a socialniho zac¢leriovani Zaka z odliSného kulturniho prostiedi
a s rozdilnymi zivotnimi podminkami,
f. podporu vzdélavani nadanych a mimoradné nadanych zaka,
g. priibéznou i dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi nebo vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni pozitivniho socialniho klimatu podporujiciho pfijimani kulturnich i jinych
odliSnosti ve Skole,
h. v€asnou intervenci pfi aktualnich problémech jednotlivych zaka i tfidnich kolektivd,
i. prevenci vSech forem rizikového chovani, véetné rdznych forem Sikany
a diskriminace,
j. pribézné vyhodnocovani efektivity preventivnich programu realizovanych skolou,
k. metodickou podporu pedagoglim pfi uplatiiovani psychologickych, specidlné
pedagogickych, socialné pedagogickych a logopedickych postupt ve vzdélavacim
procesu Skoly,
L. spolupraci a efektivni komunikaci mezi $kolou a zakonnymi zastupci zakd,
m. spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi poskytovani
poradenskych sluzeb

Pravidla pfi poskytovani poradenskych sluzeb Skolou:

a. dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

b. vychazi z individualnich potfeb Zaka, podporuji jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

c. poskytuje zletilému Zakovi nebo zakonnému zastupci Zzaka zpravu a doporuceni,
které jsou vysledkem psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické
diagnostiky,

d. spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

e. sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpurnych opatieni Zéka,

f. informuje Zaka a zakonného zastupce zaka, a to prokazatelnym a srozumitelnym
zpusobem o:

- psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzbach véetné urcéeni pedagogickych pracovnik(l, ktefi je zajistuiji,

- UcCelu a prabéhu poskytovani psychologickych, specidlné pedagogickych nebo
logopedickych poradenskych sluzeb

- pravech a povinnostech zaka a jeho zakonného zastupce spojenych s poskytovanim
psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzeb
ve Skole, véetné prava obratit se na Ceskou kolni inspekci podle § 174 odst.
6 Skolského zakona.
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lll. Personalni zajiSténi a standardni ¢innosti poradenského tymu

Skolni poradenské pracovi§té pracuje ve sloZeni, které je pro kazdy Skolni rok
aktualizovano a uvedeno v ro¢nim planu prace.

Jméno a prijmeni Skolniho metodika

Mgr. Monika Mala - pro Il. stupen

prevence Mgr. Veronika Lechnerova - pro Il. stupen
Mgr. Monika Lohniska - pro I. stupen

Telefon 283971 282

E-mail mala@zsodolenavoda.cz

v.lechnerova@zsodolenavoda.cz
lohniska@zsodolenavoda.cz

Specializac¢ni studium

Ano

Jméno a pfFijmeni vychovného

Mgr. Jana Smetanova pro Il. stupen

poradce Mgr. Petra Blehova pro spec. tfidy a I. stupen
Telefon 283971 282
E-mail smetanova@zsodolenavoda.cz

blehova@zsodolenavoda.cz

Specializa¢ni studium

Ano

Jméno a pfFijmeni socialniho

Mgr. Lenka Baxova

pedagoga

Telefon 283971 282

E-mail baxova@zsodolenavoda.cz
Specializacni studium Ano

Jméno a prijmeni specialniho

Mgr. Petra Blehova

pedagoga Mgr. Eva Srbova
Telefon 283971 282
E-mail blehova@zsodolenavoda.cz

srbova@zsodolenavoda.cz

Specializaéni studium

Ano

Skolni poradenské pracovisté Uzce spolupracuje se véemi pedagogickymi pracovniky
Skoly, s PPP Praha-vychod, PPP Lexik Roztoky, PPP Mélnik, SPC Kli¢, SPC Lopes, SPC
Stibrova Praha 8 a SPC Brandys nad Labem. Méstskym ufadem Odolena Voda, Mé&stskym
Uradem Brandys nad Labem - Stara Boleslav, Policii CR, zakonnymi zastupci zaka.

Na poskytovani poradenskych sluzeb v souladu § 7, odst. 5 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.
V platném znéni se podileji zpravidla vychovny poradce a Skolni metodik prevence, ktefi
spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, uciteli vychov, pfipadné s dalSimi pedagogickymi
pracovniky Skoly. Dale se na poskytovani poradenskych sluzeb podili kariérovy poradce,
specialni pedagog a socialni pedagog.

Zaci mohou v pfipadé potieby vyuzivat sluzeb $kolniho logopedického asistenta a také
Skolni terapeutky, koucky.
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Standardni ¢innosti vychovného a kariérového poradce

|. Poradenské ¢innosti
Il. Metodické a informacni ¢innosti

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

|. Metodické a koordinac¢ni ¢innosti
Il. Informacni ¢innosti
[1l. Poradenské ¢innosti

Standardni ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga

I. Diagnostika a depistaz
Il. Konzulta¢ni, poradenské a intervenc¢ni prace
I1l. Metodické, koordinac¢ni a vzdélavaci ¢innosti

Standardni ¢innosti socialniho pedagoga

|. Diagnostika a depistaz

Il. Preventivni a intervenc¢ni ¢innost

lll. Konzultaéni, poradenské a informacni ¢innosti

IV. Metodické, koordina¢ni a vychovné-vzdélavaci ¢innosti

Cinnosti tfidniho uéitele

Motivuje vytvoreni vnitfnich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se Skolnim fadem, a dbéa na
jejich spravedlivé dodrzovani (vytvareni oteviené bezpeCné atmosféry a pozitivniho
socialniho klimatu ve tfidé), podporuje rozvoj pozitivnich socialnich interakci mezi zZaky
tridy.

Zprostifedkovava komunikaci s ostatnimi ¢&leny pedagogického sboru a je garantem
spoluprace skoly s rodici zaka tridy.

Ziskava a udrzuje si prfehled o osobnich zvlastnostech zak( tfidy a o jejich rodinném
zazemi.

Spolupracuje s vychovnym — kariérovym poradcem pfi poskytovani poradenskych sluzeb
tykajicich se rozhodovani o dal§im vzdélavaci a profesni draze zaku t¥idy.

Spolupracuje se $kolnim metodikem prevence na depistazi varovnych signall, podili se na
realizaci minimalné preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tfidé.

Spolupracuje se Skolnim psychologem / specialnim pedagogem pfi aktivitach zamérenych
na prevenci Skolniho neprospéchu zakl tfidy (ndprava, vedeni apod.), pfi vytvareni
podminek pro integraci Zak( se specialné vzdélavacimi potfebami ve tfidé a podle pokyn(
feditele i v dalSich oblastech vzdélavaci a poradenské prace se zaky tridy.

O své praci si vede zaznamy.
Prostory a vybaveni

Poradenskeé sluzby jsou poskytovany v takovych prostorech, aby byly zajistény podminky
ochrany osobnich udaja.

Prostory musi vyhovovat platnym obecné zavaznym hygienickych a pozarnim normam.

Prostory jsou vybaveny néstroji a pomUckami nezbytnymi pro vykon prace skolniho
poradenského pracoviste.
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Casova dostupnost sluzeb

Poradensti pracovnici poskytuji své sluzby vdobé konzultaénich hodin nebo mimo
konzultac¢ni hodiny po pfedbé&zném telefonickém projednani.

Poradensti pracovnici poskytuji své sluzby pouze osobné. Neposkytuji své sluzby formou
e-mailové korespondence ani telefonicky.

Konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovnikd jsou vzdy sdéleny na uc¢astnikiim vzdélavani
na za¢atku daného Skolniho roku.

Informovanost o sluzbach

Pfehled poskytovanych poradenskych sluzeb ve Skole je verejné pfistupny na nasténce
budovy Skoly a na webovych strankach skoly. O poskytovani poradenskych sluzeb Skola
informuje ve své vyro¢ni zprave.

Rozsah dokumentace

Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych $kolnim metodikem prevence,
vychovnym poradcem, Skolnim psychologem, specialnim pedagogem, Skolskym
logopedem nebo socialnim pedagogem dokumentaci dle § 4 odst. 2 a dale dokumentaci
k podplrnym opatfenim 1. stupné dle § 4 odst. 3.

a. vySetreni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individualni i skupinové, véetné zpravy
adoporucCeni ke vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zaka
mimofadné nadaného,

b. soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi,

c. komunikaci a spolupraci s organy vefejné moci.

Dokumentaci pravidelné kontroluje vedeni Skoly.
Prace s informacemi a dlivérnymi daty

Poradensti pracovnici vedou zaznamy veskerého pedagogického plsobeni a pedagogické
prace se Zzakem, tfidou, zakonnymi zastupci a pedagogickymi pracovniky. Zaznamy jsou
vedené vpisemné podobé nebo velektronické podobé. Kzidznamlm maji pfistup
poradensti pracovnici Skoly. Ostatni pedagogicti pracovnici mohou do zapist nahlizet, ¢i
muUze dojit kjejich zapljc¢eni vramci pedagogického plsobeni, a to jen vrozsahu
nezbytném pro praci se zakem.

Nahlizet do zaznamU vyhradné svého ditéte ma opravnéniijeho zakonny zastupce, a to za
pfitomnosti pedagogického nebo poradenského pracovnika, o této skuteCnosti ucini
zaznam.

Veskeré zaznamy slouZi pouze pro potieby Skoly, poradenskych pracovnik(l nebo za
ucelem poskytnuti orgdnim vefejné moci a statni spravy.

Vsichni pedagogicti pracovnici jsou vazani mléenlivosti.

Informace a dlvérna data o Zacich a jejich zakonnych zastupcich, ktera se poradensti
pracovnici dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochranovana
v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, ve znéni pozdéjsich
predpist. Pokud dojde k ukoncéeni pracovniho poméru jednotlivych pracovnikd Skolského
poradenského pracovisté, Skola postupuje pfi prfedani dokumentace vsouladu se
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zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajll, ve znéni pozdéjSich predpisl a
pravidly GDPR.
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